Telakka-toimintamalli

Opetusjarjestelyt Ammattiopisto Luovin ja Keski-
Pohjanmaan Ammattiopiston yhteistydssa.

Kuvauksessa kaytettavat tehtavanimikkeet:

Keski-Pohjanmaan ammattiopiston
ammattinimikkeet: Ammattiopettaja,
Toimialapaallikkd, Opinto-ohjaaja, Rehtori

Ammattiopisto Luovin ammattinimikkeet:
Ammatillinen erityisopettaja, Ohjaaja, Opinto-ohjaaja,
Opintoneuvoja, Koulutuspaallikkod, Koulutusjohtaja
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Aluksi

1. Tehdaan Koulutuksen jarjestajien valinen sopimus toiminnan raameista ja siita mita yhteistyo sisaltaa.
2. Toimialapaallikdiden kanssa keskustelu henkilostoresursseista ja toiminnan sisallosta.

3. Valitun alan ammattiopettajan kanssa keskustelu toiminnan kaytannon jarjestelyista.

Takaisin Hakija Hakija

etusivulle Kpedusta muualta



Hakija Kpedusta

1. Kpedun ammattiopettaja tai opiskeluhuollon henkilo seka hakija ovat yhteydessa Luovin opinto-ohjaajaan
tai opintoneuvojaan ja selvitetdaan yhdessa koulutuskokeilun tarve.

2. Arvioidaan opiskelijan soveltuvuutta, opiskeluvalmiuksien riittavyytta, pedagogisen tuen tarvetta,
oppilaitoksen soveltuvuutta opiskelupaikaksi ja opiskelijan mahdollisuutta tulla valituksi koulutukseen.

3. Keski-Pohjanmaan ammattiopiston ammattiopettaja arvioi opiskelijan mahdollisuuksia suoriutua alan
vaatimista tyotehtavista seka tyoelamassa tapahtuvista opinnoista ja ottaa kantaa opiskelijavalintaan.

4. Opiskelija ohjataan hakeutumaan jatkuvan haun kautta Ammattiopisto Luoviin kyseiseen
koulutukseen/tutkintoon.

5. Ammattiopisto Luovin asiantuntijat varmistavat vaativan erityisen tuen tarpeen ja tekevat valintapaatoksen.

Takaisin i
) Valintapdatos
etusivulle



Hakija muualta

1. Ammattiopisto Luovi jarjestaa tutustumisen oppilaitokseen ja koulutuksiin.
2. Hakija hakeutuu koulutuskokeiluun haluamalleen alalle Ammattiopisto Luoviin.

3. Ammattiopisto Luovin asiantuntijat arvioivat koulutuskokeilun aikana opiskelijan soveltuvuutta,
opiskeluvalmiuksien riittavyytta, pedagogisen tuen tarvetta, oppilaitoksen soveltuvuutta opiskelupaikaksi ja
opiskelijan mahdollisuutta tulla valituksi koulutukseen.

4. Keski-Pohjanmaan ammattiopiston ammattiopettaja arvioi opiskelijan ammatillista soveltuvuutta alalle ja
ottaa kantaa opiskelijavalintaan.

5. Opiskelija ohjataan hakeutumaan jatkuvan haun kautta Ammattiopisto Luoviin kyseiseen
koulutukseen/tutkintoon .

6. Ammattiopisto Luovin asiantuntijat selvittavat hakijan vaativan erityisen tuen tarvetta ja tekevat
valintapaatoksen.

Takaisin

. Valintapaatos
etusivulle



Valintapaatos

Mikali valintapaatés myonteinen:

1. Hakija ottaa paikan vastaan Ammattiopisto
Luovista

2. Hakija eroaa tarvittaessa edellisesta
oppilaitoksesta

3. Hakija aloittaa uudet opinnot
sovittuna paivana Seuraavana vai sovittuna
paivana

Takaisin
etusivulle

Mikali valintapaatos kielteinen:

Ammattiopiston Luovin opinto-ohjaaja tai
opintoneuvoja ohjaa hakijaa hakeutumaan muuhun
koulutustarjontaan tai kokonaan muiden
palveluiden pariin

Opintojen
aloitusvaihe



Takaisin
etusivulle

Opintojen aloitusvaihe

Opiskelija, opintoluotsi /ammatillinen erityisopettaja sekd Kpedun ammattiopettaja sopivat opintojen
aloittamisesta.

Opiskelijan henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma (HOKS) aloitetaan laatimaan yhdessa
opiskelijan, ammatiopettajan sekd opintoluotsin/ammatillisen erityisopettajan kanssa . HOKS sisaltaa myos
opiskelijan vaativan erityisen tuen suunnitelman seka ura- ja jatkosuunnitelman.

Mikali opiskelijalla on aiemmin hankittua osaamista, huomioidaan se henkilokohtaisessa osaamisen
kehittamissuunnitelmassa. Suorasiirretdaan tai tunnustetaan jo aiemmin hankittu osaaminen seka
tarvittaessa jarjestetaan opiskelijalle naytto, jolla opiskelija voi osoittaa osaamisen.

Opiskelija kirjataan Ammattiopisto Luovin opiskelijaksi. Opiskelijan tiedot siirtyvat Ammattiopisto Luovin
opiskelijahallinto-ohjelmasta ( Primus) Koski- jarjestelmaan. Keski-Pohjanmaan ammattiopiston
ammattiopettajalla on oikeus nahda kyseisen opiskelijan tiedot Ammattiopisto Luovin opiskelijahallinto-
ohjelmasta (Primus) Wilman -kayttoliittyman kautta . Opiskelijalla voi olla my6s Keski-Pohjanmaan
ammattiopiston Wilmassa opiskelijakortti, mutta tiedot siita eivat siirry Koskeen.

Vaativa erityinen
tuki ammatilli-
sissa opinnoissa



Vaativa erityinen tuki ammatillisissa opinnoissa

* Ammattiopisto Luovin opintoluotsi/ammatillinen erityisopettaja seuraa opiskelijoiden opintojen etenemista
paivittain.

e HOKS (sisaltda mm. vaativan erityisen tuen suunnitelman seka ura- ja jatkosuunnitelman) tehdaan ammattiopiston
ammattiopettajan, opiskelijan (tarvittaessa huoltaja) ja opintoluotsin/ammatillinen erityisopettaja kanssa yhdessa.

» Opintoluotsi/ammatillinen erityisopettaja on mukana tyoelaméassa oppimisen ohjaamisessa, osaamisen
osoittamisen suunnittelussa ja toteuttamisessa, tarjoaa ohjausta opiskelijalle ja on saannadllisesti yhteydessa
ammattiopettajiin.

* Luovin ohjaaja tukee opiskelijoita myos ammatillisissa opinnoissa opiskelijan tarpeen mukaan. Ohjaajan tuki voi olla
esimerkiksi:
* tyosaleissa itsendisen tyoskentelyn tukemista
* tukea ammatillisiin opintoihin kiinnittymisessa
* henkista tukea
* TyOeldmassd oppimisen ohjaamista / alkuun saattamista
* yhteisten tutkinnonosien osa-alueiden integroimista tydsalissa ja tyoelamassa hankittavaan osaamiseen

* henkilokohtaista ohjaamista ammatillisissa teoriatehtavissa

Takaisin Vaativa erityinen

. tuki yto-osa-
etusivulle alueiden opinnoissa



Vaativa erityinen tuki yhteisten tutkinnon osa-
alueiden opinnoissa (yto)

Opetus tapahtuu pienryhmassa.
* Opetuksesta vastaa Luovin opintoluotsi/ammatillinen erityisopettaja

* Ryhmassa toimii Luovin ohjaaja
* Pienryhmaopetus toteutuu saannollisesti opiskelijan HOKS:ssa sovitus kaytanteen mukaisesti
* Opiskelijoilla mahdollisuus tarvittaessa myos yksilolliseen ohjaukseen
* Yto-osa-alueita tai osa-alueiden osaamistavoitteita voidaan myos integroida ammatillisiin opintoihin
* Lahtokohtaisesti suoritetaan yksi tutkinnon osa kerralla
* Mahdollistetaan opinnoissa eteneminen yksilollisesti

 Tiivis yhteistyd ammattiopettajien kanssa.

Takaisin Osaamisen
etusivulle arviointi



Osaamisen arviointi (1)

Takaisin
etusivulle

Opiskelijan osaamisen arvioinnista vastaa Ammattiopisto Luovi ja arvioinnin toteuttamisessa noudatetaan
Ammattiopisto Luovin osaamisen arvioinnin toteuttamissuunnitelmaa:

a) ammatillisten tutkintojen yhteinen osa
b) tutkintokohtainen osa
c) yhteiset tutkinnon osat.

Osaamisen arviointipaatos merkitdaan (dokumentoidaan) Ammattiopisto Luovin
opiskelijahallintojarjestelmaan Luovin ohjeistuksen mukaisesti. Ammatillisten koulutuksen osien osalta
arviointimerkinnan tekee Keski-Pohjanmaan ammattiopiston ammattiopettaja ja tydelaman arvioija . Luovin
Opintoluotsi/ammatillinen erityisopettaja varmentaa arvioinnin dokumentoinnin.

Osaamisen osoittamisen suunnitelma (mm. nayttésuunnitelma) tehdaan yhdessa opiskelijan,
opintoluotsin/ammatillisen erityisopettajan ja ammattiopettajan seka tyoelaman edustajan kanssa, aina kun
osaamisen osoittaminen toteutuu tyoelamassa.

Osaamisen
arviointi jatkuu



Takaisin
etusivulle

Osaamisen arviointi (2)

Opintoluotsin/ammatillinen erityisopettajan rooli nayttosuunnitelman laatimisessa on konsultatiivinen
varmistaen vaativan erityisen tuen tarpeiden huomioimisen. Ammattiopettaja ja opintoluotsi/ammatillinen
erityisopettaja seuraavat opiskelijan nayttoprosessia. Osaamisen osoittamisen inéytén) arvioi
ammattiopettaja yhteistyossa t}:éelémén edustajan kanssa. Opintoluotsi/ammatillinen erityisopettaja

varmistaa nayton arvioinnin dokumentoinnin Ammattiopisto Luovin dokumentointiohjeistuksen mukaiseksi.

Yhteisten tutkinnonosien osalta arviointipdaatoksen tekee ja dokumentoi Luovin ammatillinen
erityisopettaja/ opintoluotsi.

Ammattitaitovaatimuksesta tai osaamistavoitteesta poikkeamisessa Luovin ammatillinen
erityisopettaja/opintoluotsi ja Keski-Pohjanmaan ammattiopiston ammattiopettaja arvioivat poikkeamisen
tarpeen ja tekevat tarvittavat Ammattiopisto Luovin poikkeamisprosessin mukaiset toimenpiteet.
Poikkeamispaatoksen haIIintoloéétbksen) tekee Ammattiopisto Luovin koulutusjohtaja. Arviointipaatokset
merkitaan Luovin opiskelijahallintojarjestelmaan. Arviointipaatos sisaltaa numeerisen arvioinnin ja
perustelujen lisaksi sanallisen arvioinnin.

Osaamisen arvioinnin mukauttamisessa Luovin ammatillinen erityisopettaja/opintoluotsi ja Keski-
Pohjanmaan ammattiopiston ammattiopettaja arvioivat mukauttamisen tarpeen ja tekevat tarvittavat
Ammattiopisto Luovin mukauttamisprosessin mukaiset toimenpiteet. Mukauttamispaatoksen
(hallintopaatoksen) tekee Ammattiopisto Luovin koulutusjohtaja. Arviointipdaatokset merkitdan Luovin
opiskelijahallintojarjestelmaan. Arviointipaatos sisaltaa numeerisen arvioinnin ja perustelujen lisaksi
sanallisen arvioinnin.

Muut vaativan
erityisen tuen
palvelut



Muut vaativan erityisen tuen palvelut

Takaisin
etusivulle

Luovin moniammatillinen ryhma kokoontuu viikoittain

. RKhmassa on opintoneuvoja, koulutuspaallikkd, opinto-ohjaaja, opintoluotsi ja
jaaja ja tarvittaessa muita opiskeluhuollon toimijoita myos verkostoyhtelstyota

tehdaan opiskelijan tarpeiden mukaan.

Opintoneuvojan palveluna on mm. toimeentuloasioiden selvittelya,
kuntoutusrahan ja koulumatkatuen hakemista. Tavoitteena on myos
kartoittaa opiskelijan kokonaisvaltaisen tuen tarve.

Luovin tyovalmentajan tuki opiskelijan tyollistymiseksi opintojen aikana ja
opintojen paatyttya
Ohjaus opintojen loppuvaiheessa: keskeista on ura- ja jatkosuunnitelman

mukaisissa toimenpiteissa opiskelijan tukeminen ; ohjaaminen jatko-
opintoihin, uudelle alalle, tyollistymiseen tai kuntoutukselliseen

toimintaan.

Muuta
huomioitavaa



Muuta huomioitavaa

Takaisin
etusivulle

Ohjaaja, joka on opiskelijoiden mukana tydsaleissa elintarvikealalla
tarvitsee elintarviketyotekijan terveystodistuksen ja hygieniapassin.

Mahdollisten etaopintojen aikana ammatillisiin tutkinnon osiin
liittyvat tehtavat toimitetaan sahkopostilla tai muulla tavoin seka
opiskelijalle, etta opintoluotsille/Luovin ammatilliselle
erityisopettajalle tai ohjaajalle.

Opiskelijoilla on kaytossa myds KPEDUn Itslearning-ymparisto.
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