TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki {(523/199) 10§ ja 24 §

1 Rekisterinpitaja

Nimi Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma
Osoite Narvilankatu 8 67100 Kokkola, tietosuoja@kpedu.fi
Muut yhteystiedot niina.patrikainen@kpedu.fi, 044 725 0019

2 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Nimi Irma lkaheimo

Osoite Narvildnkatu 8 67100 Kokkola
irma.ikaheimo @kpedu.fi, 040 808 5025

3 Rekisterin nimi
C&AQ Pro+, jarjestelman toimittaja on C&Q Systems Oy

4 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
C&Q Pro+ jarjestelmdn toimintojen avulla voidaan hallita ja analysoida yhteistydorganisaatioiden
osaamistarpeita ja henkildjen osaamistietoja koulutus- ja kehittdmistoimenpiteiden suunnittelua varten.

5 Rekisterin tietosisilto
Tunnistetiedot mukaan lukien:
e kirjautumistiedot (kdyttajatunnus, lokitiedot)
e mahdollisesti kehittymissuunnitelmat
o mahdollisesti tiedot henkildiden patevyyksien voimassaolon seurannasta
e osaamistarpeet: Jos organisaatioon on toteutettu C&Q Education -osaamistarvekartoitus,
kartoituksen tiedot siséltdvat numeraalisia arvioita organisaation ammattiryhmakohtaisista
osaamistarpeista sekd mahdollisia sanallisia lisatietoja. Kartoitus sisdltda my0s vastaajan tai
vastaajien nimi- ja yhteystiedot
* osaaminen: Jos henkil6lle on toteutetttu C&Q Pro -osaamiskartoituksia, kartoitusten tiedot
sisdltavat numeraalisia arvioita henkilon osaamisesta seka mahdollisesti sanallisia lisatietoja.
Osaamista voi arvioida henkild itse, hdanen esimiehensa, kollegansa, alaisensa tai muu taho esim.
asiakkaat.

6 Sdanndnmukaiset tietoldhteet

Tietoa voi kertya rekisterinpitdjan omassa toiminnassa tallennettaessa osaamiskartoitusten tietoja
jarjestelmaan tai niita voidaan saada rekisterdidyilta itseltdan heidan suostumuksellaan, kun he arvioivat
jarjestelmdssd omaa tai organisaation muun henkilén osaamista.

7 Tietojen sadnndnmukaiset luovutukset

Rekisterinpitdja luovuttaa henkildtietoja ja osaamiskartoitusten tuottamia raportteja omalle henkilstolleen
ja niihin organisaatioihin, joista osaamiskartoitusten tiedot on keratty.

Toimittaja ei luovuta mitdadn henkilGtietoja tai osaamiskartoitustietoja eteenpdin.

8 Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. C&Q Systems hankkii palvelimien yllapitoon
liittyvat palvelut Festum Software Oy:lta. Festum Software Oy:n tuotantopalvelimet sijaitsevat Suomessa
sijaitsevassa palvelinkeskuksessa.



9 Rekisterin suojauksen periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Rekisteriin sisdanpddsy edellyttaa kayttajatunnuksen ja salasanan syottamista. Jarjestelmaan
tallennettuihin rekisterin sisaltamiin tietoihin padsevit ja niita ovat oikeutettuja kdyttamaan vain ennalta
madritellyt rekisterinpitdjan tyontekijat.

B Tietoteknisesti kasiteltavat tiedot

Kaikki C&Q Pro+ -verkkopalvelun tuotantoympdriston web- ja sovelluspalvelimet on suojattu julkisten
toimijoiden myontamilla SSL-sertifikaateilla. Lisdksi kirjautuminen on ohjattu tapahtumaan suojattua HTTPS
-yhteyttd kdyttaen. Toimittaja huolehtii, ettad sen vastuulla oleva ohjelmistopalvelu ja toimintaymparisto,
kuten laitteet, palvelutuotannon tilat ja toimitilat, ovat asianmukaisten tietoturvakdytantdjen mukaisesti
suojattu tietoturvariskeja vastaan ja ettd suojaukseen ja tiedonvarmistukseen liittyvia menettelyja
noudatetaan. Yksiloidyt tiedot kdy ilmi C&Q Systemsin Tietosuojaselosteesta.

10 Tarkastusoikeus

Rekisterinpitdja huolehtii, etta rekisterissd olevalla henkil6lld on henkildtietolain mukaisesti oikeus
tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu ja tarvittaessa oikeus vaatia korjaamaan
virheelliset tiedot tai poistamaan omat tietonsa rekisteristd. Rekisterinpitdja vastaa henkilotietojen
tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta ja poistamisesta
C&Q Pro+ -verkkopalvelujen toimeksiantosopimuksen voimassaoloajan.

Toimeksiantosopimuksen paddtyttyé ellei kirjallisesti ole toisin sovittu, Toimittaja luovuttaa Rekisterinpitdjan
aineiston Rekisterinpitdjalle 30 pdivan kuluessa Rekisterinpitajan kirjallisesta pyynndsta. Rekisterinpitdjan
aineisto sisdltaa jarjestelmdan tallennetut organisaatio- ja henkildraportit ja osaamiskartoitukset. Aineisto
luovutetaan Excel- tai PDF-muodossa pakattuna zip-tiedostoon tai muistivédlineeseen.

Toimittajan velvollisuus sdilyttaa Rekisterinpitdjan aineistoa paattyy yhden vuoden kuluttua sopimuksen
paattymisestd, jonka jalkeen toimittajalla on velvollisuus kustannuksellaan tuhota Rekisterinpitdjan
aineisto, ellei Rekisterinpitdja ole kirjallisesti pyytanyt aineiston sailyttamista. Toimittajalla on kuitenkin
oikeus tuhota tai sdilyttda Rekisterinpitdjan aineistoa silta osin, kuin Toimittaja on tahan velvollinen lain tai
viranomaismaarayksen perusteella.

11 Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitdja huolehtii oman henkildstdnsa ja tyonhakijoittensa oikeudesta rekisteriin talletettujen
tietojen korjaamisesta. Rekisterinpitdjan velvollisuutena on informoida, miten pyynto tulee tehda ja mihin
se osoitetaan.

12 Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet



