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HRASSISTENTTI (26060400)

LAAJUUS (AJANKOHTA |PAIKKA | OPPILAITOS HAKEMINEN
14.9.2026 Kokkola Keski-Pohjanmaan | Hakuaika paittyy 16.8.2026 Koulutukseen haetaan tyohallinnon internet-sivuilla
-25.3.2027 ammattiopisto kohdassa, Haussa oleva tyévoimakoulutus

Tavoite

HR-assistenttikoulutuksessa vahvistetaan osaamista henkilostéalan tytehtaviin. Koulutus siséltid kattavan katsauksen
henkildstotyon perusteisiin ja antaa sinulle nykyaikaisia taitoja ja tietoja, joita tarvitset HR-uran saavuttamiseksi.
Koulutusaihealueet kattavat mm. rekrytoinnin, henkiléston kehittdmisen, tyésuhdeasiat ja tyonlainsaddannon.
Koulutuksen yhteydessa sinulla on mahdollisuus verkostoitua HR-alan ammattilaisten kanssa, liittya Henry Ry:n
opiskelijajaseneksi ja suorittaa Tyshyvinvointikortti®.

TEAMS live-infotilaisuus ti 19.5.26 , linkki tulossa tahan my&hemmin.

Kohderyhma

Tama koulutus on suunnattu tyéttomille tydnhakijoille, tyéttdmyysuhan alaisille, osatyokykyisille ja lomautetuille, jotka
ovat kiinnostuneita henkiléstéalasta. Toivomme koulutuspohjasi olevan vahintaan alempi korkeakoulututkinto tai
tyStehtavissa hankittu riittdva osaaminen HR- tai vaativista toimisto- tai asiakaspalvelutyStehtavista.

Koulutus sopii sinulle, joka haluat tydllistya henkilostdalalle ja tarvitset siihen lisd- ja tdydennyskoulutusta. HR
assistenttikoulutuksen tarkoituksena on tarjota osallistujille uusia taitoja, péivittad osaamista seka hankkia ajankohtaista
tietoa henkilstohallinnon alalta. HR-assistenttikoulutus tukee ammatillista kehittymista ja vahvistaa
henkilostohallinnon osaamista.

Sisdlto

Koulutuksen sisalté mm.:

Henkil6stotyon sisalto ja perusteet

Henkilostotyontekija johdon ja esihenkildiden kumppanina
Henkilostotyon jarjestelmit ja tiedolla johtaminen
Lakisaateiset henkilostoasiat

Palkanlaskennan perusteet

Viestintd tySyhteisossa

Henkilston osaamisen kehittaminen
Ty6hyvinvointikortti®

Koulutus jakautuu ldhiopetukseen seka ty6eldmédssad oppimiseen seuraavanlaisesti:
14.9.-6.11. ldhiopetus (40 pv)

9.11.-4.12. tydelamassa oppiminen (20 pv)

7.12.~11.12. Iahiopetus (5 pv)

14.12.-22.1. tydelamassa oppiminen (26 pv)

25.1.-29.1. lahiopetus (5 pv)

1.2.-19.2. tydeldamidssa oppiminen (15 pv)

"’ kp&du KESKI-POHJANMAAN KOULUTUSYHTYMA | KPEDU.FI



22.2.-26.2. lahiopetus (5 pv) - -
1.3.—19.3. tydelaméssa oppiminen (15 pv)
22.-25.3. opiskelua (4 pv)

Tyo6eldamassa oppiminen: 9.11.2026 alkaen (76 arkipéivad). Tyotehtavit voivat olla digitalisoituvassa ja muuttuvassa
toimintaymparistossd esim. henkildsto-, talous- tai tukitoimintojen hallinnossa. Osallistujan tulee hankkia itse
tyossdoppimispaikka. Koulutus on tyéeldmapainotteinen.

Koulutus siséltis lahi- ja etdopetusta, itsendista oppimista seka tydssdoppimista. Opiskelijalla tulisi
olla tietokone kaytettavissa sekd Teams-mahdollisuus. Opetus tapahtuu suomen kielella.

Koulutuksen aikana korostuu aktiivinen tyénhaku, ja tavoitteena on, etta opiskelija
tyOllistyy tai jatkaa opintojaan koulutuksen pédttyessd. Henkilokohtaista ohjausta on tarjolla koko koulutuksen ajan.
Koulutuksessa ei suoriteta tutkintoa.

Lisatietoja
Koulutukseen haetaan tyshallinnon internet-sivuilla osoitteessa www.tyomarkkinatori.fi kohdassa haussa oleva tyévoimakoulutus. Tayta

hakemus huolellisesti, silld hakijat valitaan hakemuksen perusteella valintahaastatteluun ja tarkista, ettd hakemuksessa ilmoittamasi
sahkopostiosoite on voimassa, koska haastattelukutsu tulee sahkopostiin.

Valintahaastattelupéivat ovat tiistai 18.8 ja maanantai 24.8.. Haastattelut pidetdan Tyollisyyspalveluiden tiloissa, Kallentori, Kokkola.

Kutsu lahetetddn sahkopostiin, tarkista, ettd hakemuksessasi on oikeat yhteystiedot. Saat kutsun jompaan kumpaan paivaan, jos sinulla on
erityistoiveita kumpi sopii paremmin, niin mainitse se hakemuksessa.

Herdsiko kysyttdvaa? Otahan yhteytta: Kpedu, liilketoiminta. Vastuuohjaaja Heli Maunula, heli.maunula@kpedu.fi, 040 807 3530.

Tyottdmyysturvaneuvonta:

Tyottéomyysturvaneuvonta on valtakunnallinen neuvontapalvelu, josta saat vastauksia ty&ttomyysturvaan liittyviin kysymyksiin.
0295 020 701

Puhelinpalvelu on avoinna maanantaista perjantaihin kello 9-15. Puhelun hinta on oman liittymasopimuksesi mukainen
(matkapuhelinmaksu tai paikallisverkkomaksu). My6s jonotusaika on maksullinen.

Lisétietoja koulutuksesta: hakijapalvelut(at)kpedu.fi
p. 040 808 5010
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https://www.kpedu.fi/hakijalle/koulutustarjonta/ammatilliset-tutkinnot/koulutus/www.tyomarkkinatori.fi

