Ohjeet Microsoft Plannerin
hyodyntamiseksi yhteisollisen tyon
suunnittelussa KPEDU:lla

Yhteisollista tydtd helpottamiseksi olemme luoneet pohjan kaikille opiskeluhuollon
toimijoille ammattikampuksella. Pohja on luotu Microsoft Plannerilla KPEDU:n tiimiin
nimelta 2025 Opiskeluhuolto kaikki toimipaikat”. Pohjaa pdasee kayttdmaan helpoiten
lisaamalld omaan Teams-sovellukseen myos KPEDU-tunnuksilla toimivan tilin.

Tassa ohjeet Microsoft Plannerin loytamiseksi KPEDU:n Teamsista. Plannerin kaytosta
ohjeet tulossa erikseen.

1. Toisen organisaation tilin lisdaminen Teamsiin
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Mielenterveysviikon tapahtumia vinkiksi
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Klikkaa oikeasta ylakulmasta oman nimen kohdalta - valitse ”Lisa4 toinen tili”

- Kirjaudu KPEDU:n sahkdpostilla.

(Huom. kirjauduttuasi voit vaihtaa ndkymaa organisaatiosta toisen samasta painikkeesta.)




2. Opiskeluhuollon tiimiin liittyminen
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a Jos et nae tiimiluettelossa vasemmalla tiimia 2025

o Opiskeluhuolto kaikki toimipaikat” = klikkaa "Liity tiimiin tai
luo tiimi” ja kirjoita hakukenttaan 72025 Opiskeluhuolto
kaikki toimipaikat” ja valitse ”liity tiimiin”.

(Tiimiin liittyminen on tarke&é, koska yhteisollisen tydn suunnittelupohja
on jaettu juuri tiimin jasenille)

3. Yhteisollisen tyon suunnittelupohjan
(Planner) loytaminen
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4. Plannerin kiinnittaminen ja oikean
tyopohjan (suunnitelman) loytaminen
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1. Klikkaa hiiren oikealla Planner-sovelluskuvaketta = valitse kiinnita
(tdmaén jélkeen sovellus nékyy aina vasemmassa valikossa)




