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1. Rekisterin{Nimi
pitaja Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma
Yhteystiedot
Narvilankatu 8 67100 Kokkola puh. 06-825 0000 info@kpedu.fi
< Yh-te"ys- Yhteyshenkilén nimi ja yhteystiedot:
hen.kllom Opiskeluhuollon koordinaattori
rekisteria | A ne Etelaho
koskevissa | e etelaaho@kpedu.fi 044-7250106
asioissa
3. Henkilo- |Henkilétietojen késittelyn tarkoitus:
tietojen Tarkoitus on turvata opiskelijan mahdollisesti tarvitsema tuki varhaisessa vaiheessa.
kasittelyn  |Henkil6tietojen kasittely alkaa perusopetuksen kanssa tehtavassa saattaen
tarkoitus

vaihtopalaverissa, missa siirretdan opetuksen kannalta valttdmaton pedagoginen tieto.
Tieto kirjataan Wilmaan opiskelupaikan varmistettua sellaiseen kohtaan, jonka nakevat ne
opettajat, jotka opettavat ko. opiskelijaa. Opinto-ohjaajaa ja erityisopettajaa varten voidaan
kirjata lisatietoja, jotka ovat vain heidan nahtavissa. Opiskelupaikan vastaanottamisen
yhteydessa opiskelija ja huoltaja voivat myds tayttaa Wilmaan menevan kohdan opiskelijan
ilmoittamat oppimisen erityistarpeet.

Kasittelyn oikeusperuste:

Yleisella tasolla kasittelyperuste opiskelijoiden ja hakijoiden henkilttietojen osalta on
lakisdateinen velvoite ammatillisen koulutuksen jarjestamiseksi: Laki ammatillisesta
koulutuksesta (531/2017).

Henkildtiedot siirretdan rekisterinpitdjan tietojarjestelmaan ennen opintojen aloittamista
kesakuussa. Saattaenvaihto-prosessissa siirtyvien henkildtietojen kasittely perustuu
huoltajalta saatuun kirjalliseen suostumukseen ja rekisterinpitaja pystyy osoittamaan, etta
rekisterdity on antanut suostumuksen henkil6tietojensa kasittelyyn
tiedonsiirtokaavakkeella. Oppivelvollisuus Lain (1214/2020) 23 §:n mukaan oppivelvollisen
siirtyessa toisen koulutuksen jarjestajan koulutukseen aikaisemman koulutuksen
jarjestajan on salassapitosdannosten estamatta viipymatta toimitettava oppivelvollisen
koulutuksen jarjestdmisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle koulutuksen jarjestajalle.
Vastaavat tiedot on annettava myos uuden koulutuksen jarjestdjan pyynndsta. Sen lisaksi,
mitd 3 momentissa saadetaan, rehtorilla ja oppivelvollisen opetukseen osallistuvalla
opettajalla on 4 §:ssa tarkoitetussa koulutuksessa oikeus salassapitosdanndsten
estamatta saada oppivelvollisen koulutuksen jarjestdmisen kannalta valttamattomat tiedot
opiskelijahuoltotydhon osallistuvilta.

Késittelyssé kéytettdvan henkilbrekisterin nimi/nimet:

Pedagogisen tuen prosessi, teknisesti Visma InSchool Oy:n tietojarjestelmassa Primus ja
sen kayttoliittyma Wilma.

Ohjelmavalmistaja Visma in School Oy toimii tietojarjestelmapalveluiden teknisena
yllapitdjana ja siten henkildtietojen kasittelijand. Se on sopimukseen perustuen sitoutunut
tarjoamaan rekisterinpitajalle tietoturvallisia tuotteita ja palveluita, jotka vastaavat EU:n
tietosuoja-asetuksen mukaisia tietoturvatoimia.
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4. Kasiteltdvét henkilotiedot:
Kasiteltéavat |- Opiskelijan nimi
henkil6- - Pedagogiset tukitoimenpiteet opiskelua varten perusopetuksessa
tiedot, - Harkintaan perustuvan haun liiteluettelo kirjataan Wilmaan - mikali lausuntoja on, ne
niiden I6ytyvat jatkossa harkinnanvaraisen haun kansioista.
lahteetja  |_Kyn ammattinenkilst lisaksi mahdollisesti siirtavat yksilokohtaista tietoa toisilleen
siirto opiskelupaikan varmistettua kirjaa erityisopettaja tuen tarpeen Wilmaan
opettajavalilehdelle, jotta tieto on opettajien ja muun opiskelijoiden asiaa hoitavien
henkildiden tiedossa ja ndhtavissa tarvittaessa.
Henkilbtietojen lahde:
- Peruskoulujen opinto-ohjaajat, erityisopettajat saattaenvaihto palaverissa, johon lupa
huoltajalta ja opiskelijalta
- Mahdolliset joustavan haun liitteet, jotka hakija itse toimittaa rekisterinpitajalle
Henkilétietojen siirto:
Tassa rekisterissa kasiteltavia tietoja ei siirretda muihin rekisterinpitajan rekistereihin.
5. Tietojen |Pedagogisen tuen rekisterista luovutetaan saannodllisesti tietoa Opetushallituksen
saanndén-  |yllapitamaan KOSKI-palveluun tiedot siita, jos opiskelijalle on tehty erityisen tuen
mukaiset suunnitelma seka tdman suunnitelman voimassaoloaika. Palveluun ei luovuteta erityisen
luovutukset |tyen suunnitelman yksityiskohtia.
6. Tietojen |Tassa rekisterissa kasiteltavia henkildtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
siirto EU:n
tai ETA:n
ulko-

lnuolelle

7. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Saattaenvaihtokirjaamiset ennen kuin ne viedaan Wilmaan, Sailytetdan lukollisessa
kaapissa ja havitetdan elokuussa asianmukaisella tavalla. Harkintaan perustuvan haun
tiedot kansioissa hakutoimistossa lukollisessa kaapissa.

Séhkoisesti kasiteltdvé aineisto:

Tietojarjestelman ja henkilérekisterin kaytté edellyttda henkilékohtaista kayttajatunnusta.
Kayttdoikeudet on annettu kayttajaryhmittain. Kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitajan
tyontekijoilla, jotka tarvitsevat henkiltietoja tydtehtavissaan. Rekisterinpitajalla on
kirjallinen tietojenkasittelysopimus henkilétietojen kasittelijana ja tietojarjestelman
toimittajana toimivan Visma InSchool Oy:n kanssa.

8. Rekiste-
roidyn
oikeudet

Rekisterdidyn henkilbkohtaiset oikeudet omiin tietoihin:

- Oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut henkiltiedot ja henkilttietoihin liittyvat
kasittelytoimet seka henkilétietojen luovutukset.

- Oikeus vaatia korjaamaan epatarkat, puutteelliset, vanhentuneet tai virheelliset
henkil6tiedot.

- Oikeus rajoittaa niiden henkilotietojen kasittelya, johon rekisterinpitajalla ei ole
lainsdadanndllista velvoitetta.

- Oikeus pyytaa henkildtietojen poistoa rekisterista, jos rekisterinpitajalla ei ole tietojen
kasittelyyn lainsdadanndllista velvoitetta.

- Oikeus peruuttaa lupa henkilttietojen kasittelyyn, mikali oikeus henkilttietojen kasittelyyn
on peraisin rekisterdidyn antamasta luvasta.

- Oikeus vastustaa henkilGtietojen kayttéa markkinointitarkoituksiin.

- Oikeus siirtaa henkilGtiedot toisen rekisterinpitajan rekisteriin, jos se teknisesti on
mahdollista.
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9. Tarkastus-

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastusoikeus toteutetaan

oikeuden tekemalla tarkastuspyynto rekisterinpitajalle henkilokohtaisesti allekirjoitetulla asiakirjalla.

kaytto Asiakirja I10ytyy osoitteesta kpedu.fi/tietosuoja. Tarvittaessa tarkastusoikeutta voi toteuttaa
kaynnilla rekisterinpitajan luona.
Tarkistusoikeuden kayttajan henkildllisuus varmistetaan. Rekisterinpitaja voi kieltaytya
tarkastuspyynndsta, mikali ne toistuvat kohtuuttoman usein tai ovat perusteettomia.

10 Muut Jos rekisteroity katsoo, ettei henkilttietojen kasittely ole lainmukaista, on hanella oikeus

henkil6- tehda asiassa valitus kansalliselle valvontaviranomaiselle. Kansallisen

tietojen valvontaviranomaisen yhteystiedot:

kasittelyyn |Tietosuojavaltuutetun toimisto

liittyvat PL 800

oikeudet

00531 Helsinki
tietosuoja@om.fi




