‘ KESKI-PO HJAN MAAN Pdivitetty TIETOSUOJASELOSTE
’ KOULUTUSYH TYMA 13.9.2021 Tietosuoja-asetus (EU 679/2016)
Mellersta Osterbottens utbildningskoncern
1. Rekisterin{Nimi
pitaja Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma
Yhteystiedot

Narvilankatu 8 67100 Kokkola puh. 06-825 0000 info@kpedu.fi

2. Yhteys- | Yhteyshenkilén nimi ja yhteystiedot:
henkild Niina Patrikainen, tietosuojavastaava
rekisteria niina.patrikainen@kpedu.fi 0447250019
koskevissa
asioissa
3. Henkilo- |Henkilbtietojen késittelyn tarkoitus:
tietojen - Henkildtietojen kerdaminen lyhytaikaiseen kayttoon, kuten ilmoittautumisten
kasittelyn |vastaanottaminen erilaisiin koulutuksiin, ohjaustapaamisiin, tilaisuuksiin ja
tarkoitus henkildstotapahtumiin.
- Eri kyselyihin vastanneiden kesken arvottavien palkintojen arvontaa varten.
- Opiskelija- ja henkil6kunta-aloitteiden keruuta varten.
Huomathan, ettd kysely tai lomake, joka ei erikseen pyyda henkilbtietojasi, ei niita
mydskaan keraa tai tallenna mihinkaan, vaan kyseessa on talldin anonyymikysely.
Kaésittelyn oikeusperuste:
Webropol-, 0365 Forms- ja 0365 Bookings-sovelluksilla kerattavien henkilttietojen
kasittely perustuu paasaantoisesti henkilén itsensd antamaan suostumukseen.
Oikeusperuste riippuu my0ds sahkoisilla lomakkeilla kerattavan tiedon luonteesta.
Kyselysovelluksia voidaan hyédyntad myds ammatillisen koulutuksen jarjestamisessa,
jolloin henkiltietojen kasittelyn oikeusperuste on Laki ammatillisesta koulutuksesta
(531/2017).
Késittelyssé kéytettdvan henkilbrekisterin nimi/nimet:
Webropol Oy:n kysely- ja tiedonkeruuohjelma
Microsoft 0365 Forms-kyselysovellus
Microsoft 0365 Bookings-varaustenhallintasovellus
4. Kasiteltévét henkilbtiedot:
Kasiteltavat (Naita ovat tyypillisesti henkildn nimi- ja yhteystiedot, kuten sédhkdpostiosoite ja
henkilo- puhelinnumero.
tiedot, Kokous- ja koulutustarjoiluja varten saatetaan kerata henkilén ruokavalio- ja allergiatietoja,
niiden jotta osallistujille voidaan taata henkilon terveyden kannalta turvallinen tarjoilu.
lahteet ja
siirto Henkildtietojen lahde:
Henkilon itsensa ilmoittamat tiedot.
Henkilétietojen siirto:
Henkildtietoja siirretaan yleensa sahkdisesti erilaisina raportteina suoraan
kyselysovelluksesta tilaisuuksia jarjestavien tahojen kayttoon.
Bookings-varaustenhallintasovellus on integroitu varauksen vastaanottavan Kpedu:n
henkilékunnan jasenen tai Kokkolan kaupungin Ohjaamo-hankkeen tydntekijan Outlook-
kalenteriin.
Ruokavaliotiedot toimitetaan lukumaaratietona keittioon ilman siihen yhdistyvaa
henkilGtietoa.
5. Tietojen |Tasta rekisterista ei sdannénmukaisesti luovuteta tietoja.
saannon-
mukaiset
luovutukset
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6. Tietojen |Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. Henkil6tietojen kasittelijana toimivan
siirto EU:n [Webropol Oy:n kyselysovellusta kaytettdessa kaikki henkilétiedot sailytetdan Suomessa.
tai ETA:n

ulko-

puolelle

7. Rekisterin|Manuaalinen aineisto:

suojauksen |Kyselysovelluksista tulostetut osallistujalistat ja raportit. Henkilétietoja sailytetaan

lyhytaikaisesti valvotuissa ja lukittavissa tiloissa tilaisuuksien jarjestamisen tai
asiakaspalautteiden kasittelyn ajan.

Séhkoisesti késiteltdva aineisto:

Sovellusten kayttd edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa.
Kayttajaoikeudet on jarjestetty siten, ettd kayttdoikeus henkilttietoihin on vain niilla
rekisterinpitajan tydntekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan, esimerkiksi
tilaisuuden tai koulutuksen jarjestdjina. Rekisterinpitajalla on kirjallinen
tietojenkasittelysopimus henkildtietojen kasittelijana ja tietojarjestelman toimittajana
toimivan Webropol Oy:n kanssa. Sovellusten toimittajat vastaavat sovellusten teknisesta
suojauksesta seka tietojen varmuuskopioinneista yhdessa rekisterinpitajan it-palvelujen
kanssa.

8. Rekiste-
réidyn
oikeudet

Rekisteréidyn henkilékohtaiset oikeudet omiin tietoihin:

- Oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut henkiltiedot ja henkil6tietoihin liittyvat
kasittelytoimet sekad henkilttietojen luovutukset.

- Oikeus vaatia korjaamaan epatarkat, puutteelliset, vanhentuneet tai virheelliset
henkil6tiedot.

- Oikeus rajoittaa niiden henkildtietojen kasittelya, johon rekisterinpitajalla ei ole
lainsdadanndllista velvoitetta.

- Oikeus pyytaa henkilttietojen poistoa rekisterista, jos rekisterinpitajalla ei ole tietojen
kasittelyyn lainsdadanndllista velvoitetta.

- Oikeus peruuttaa lupa henkilétietojen kasittelyyn, mikali oikeus henkil6tietojen kasittelyyn
on peraisin rekisterdidyn antamasta luvasta.

- Oikeus vastustaa henkilGtietojen kaytt6ad markkinointitarkoituksiin.

- Oikeus siirtda henkilGtiedot toisen rekisterinpitajan rekisteriin, jos se teknisesti on
mahdollista.

9. Tarkastus-

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastusoikeus toteutetaan

oikeuden tekemalla tarkastuspyynto rekisterinpitajalle henkilékohtaisesti allekirjoitetulla asiakirjalla.
kaytto Asiakirja I10ytyy osoitteesta kpedul.fi/tietosuoja. Tarvittaessa tarkastusoikeutta voi toteuttaa
kaynnilla rekisterinpitajan luona.
Tarkistusoikeuden kayttajan henkildllisuus varmistetaan. Rekisterinpitaja voi kieltaytya
tarkastuspyynndésta, mikali ne toistuvat kohtuuttoman usein tai ovat perusteettomia.
10 Muut Jos rekisteroity katsoo, ettei henkilttietojen kasittely ole lainmukaista, on hanella oikeus
henkil6- tehda asiassa valitus kansalliselle valvontaviranomaiselle.
tietojen Mikali haluat perua palaute-/iimoittautumislomakkeella lahettamasi suostumuksen
kasittelyyn (henkildtietojesi kasittelyyn, ota yhteytta kohdassa 2 ilmoitettuun yhteyshenkilddn. Hanelta
"i_t':y"ztt saat halutessasi tiedot lomakkeella I3hettamastasi tiedoista jos niita ei ole jo poistettu
oikeude

pysyvasti.
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