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Kpedu - kayttajatunnusten aktivointi

Tassa ohjeessa kerrotaan, miten otat kayttodn Kpedun kayttajatunnuksen. Tunnuksella kirjaudut
oppilaitoksen kayttamiin jarjestelmiin esimerkiksi Microsoft 365, Wilma ja Itslearning. Kayttajatunnus
on henkildokohtainen, eika sitd saa antaa toisen kayttdon.

Opiskelijan tunnus on muotoa etunimi.sukunimi@student.kpedu.fi. Jos samannimisia on useita,
nimen peraan lisadtaan numero, esimerkiksi etunimi.sukunimi2@student.kpedu.fi.
Siirry osoitteeseen: https://pwm.kpedu.fi

1. Mene suoraan kohtaan HANKI UUSI SALASANA TASTA!
(Huom! Jata kohdat kayttajatunnus ja salasana tyhjiksi.)

Kirjaudu

Password Self Service

‘ Kayttajatunnus |

Salasana |

Resetoi Office 365 salasana antamalla sahképostiosoiteesi.

=" HANKIUUSI Henkilokunta: etunimi.sukunimi@kpedu.fi
SALASANA TASTA! Opiskelijat: etunimi.sukunimi@student. kpedu fi

Kayta vain tata sivustoa salasanan vaihtamiseen.

2. Kirjoita sahkopostiosoitteesi sille varattuun kenttaan ja paina Etsi.

HANKI UUSI SALASANA TASTA!

Password Self Service

Mikali olet unohtanut salasanasi tai haluat vaihtaa sen, anna alapuclella clevaan kenttaan
sahkdpostiosoitteas

Opiskelijat huom! Sahkdposti on muotoa: etunimi.sukunimi@student kpedu fi

mail

| etunimi_sukunimi@student kpedu fi |
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mailto:etunimi.sukunimi@student.kpedu.fi
https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fpwm.kpedu.fi%2F&data=05%7C02%7Chakijapalvelut%40kpedu.fi%7C3d1f4db6872544653df408dd362e2740%7C1ef853cb292643e9b8283270c9a0e869%7C0%7C0%7C638726294032263457%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=%2Flq88gE5k1N1AE9%2B0%2FlpVltabcNI9%2BDt2wuSZCQFwDw%3D&reserved=0
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3. Jarjestelma lahettaa sinulle tekstiviestin puhelimeesi. Vahvista lahetys painamalla Jatka.

HANKI UUSI SALASANA TASTA!

Password Self Service

To verify your identity, a security code will be sent to you at +*****3590.
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4. Syota tekstiviestilla saamasi koodi sille varattuun kenttdan. Vahvista painamalla Tarkista
koodi.

HANKI UUSI SALASANA TASTA!

Password Self Service

Turvakoodi on lahetetty sinulle osoitteeseen tekstiviestina. Syota saamasi koodi alla olevaan kenttaan.

Turvakoodi pitaisi saapua melkein heti. Jos olet odottanut jonkin aikaa ja et ole viela saanut koodia, voit
l&hettad vuden koodin napsauttamalla Iaheta uusi koodi painiketta.

& Laheta uusi koodi

Koodi
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5. Vahvistus on hyvaksytty. Paina Jatka.

HANKI UUSI SALASANA TASTA!

Password Self Service
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Thank You! Your security code sent to +**==**3590 has been verified.
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6. Tassa kohdassa voit antaa uuden salasanan.

Salasanalla on seuraavat vaatimukset:
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7. Lopuksivahvista salasana Vaihda salasana -painikkeella.

Ei aakkosia (=4a0)
Vahintaan 8 merkkia
Enintdan 16 merkkia
Kirjainkoko on merkitseva

Ei saa sisaltdd omaa nimea eika kayttajatunnusta
HUOM! Vain nama erikoismerkit ovat sallittuja:

@#$%&*-_1+=[]{}\:,.2/();

Vaihda salasana

Password Self Service

- Ei aakkosia (aao - AAO)

= Vahintaan & merkkia

= Ei yli 16 merkkia pitka

« Kirjainkoko on merkitseva

- Ei saa sisaltaa omaa nimea eika kayttajatunnusta
» Huom. Muut erikoismerkit eivat ole sallittul

Salasanassa oltava merkkeja kaikista 4 kategoriasta
ISOT KIRJAIMET (A- 2Z)

FPienet kirjaimet (a - z}
Mumerot (0 - 9)

Syota uusi salasana

Uusi salasana p=

Erikoismerkit @ # §% * &*-_1+=[1{}I\,. 2/ ~();.

Vahvista uusi salasana

W Vaihda salasana m
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8. Ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa pitiaa ottaa kaytt6on monivaiheinen
tunnistautuminen

MFA (=Multi-factor authentication) eli monivaiheinen tunnistautuminen on pakollinen Kpedun
Microsoft 365 -ymparistossa. Kirjautumisen yhteydessa henkildllisyytesi vahvistetaan viela
erikseen, esimerkiksi puhelimella. Tama parantaa tilisi suojausta myds silloin, jos esimerkiksi
salasana paatyy vaariin kasiin.

Kayttodnottoa varten tarvitset verkkoyhteydelld varustetun puhelimen seké tietokoneen tai
tabletin. Android- ja iPhone-puhelimissa kaytetty sovellus on Microsoft Authenticator. Jos
sovelluksen kayttd ei ole mahdollista, voit tunnistautua myds tekstiviestilla.

9. Microsoft Authenticator - sovelluksen asennus ja kdyttoonotto

- Asenna App Storesta tai Play Kaupasta puhelimeesi a
- Avaa sovellus asennuksen jalkeen -
o Jos sovellus kysyy lupaa lahettaa ilmoituksia (Notification), valitse Salli (Allow)
- Valitse Lisaa uusi tili ja Valitse Ty0 — tai koulutili
- Valitse Skannaa QR-koodi (Scan QR code)
- Tarvittaessa anna kayttooikeus sovellukselle kameraan QR-koodin lukemiseksi
o Sovellus jaa odottamaan QR-koodia, jolla yhdistetdan M365-tili ja puhelimen
tunnistussovellus. QR-koodin saat siitd palvelusta mihin olet ensimmaisen
kerran kirjautumassa.

Microsoft Authenticator X

Skannaa QR-koodi

Skannza QR-koodi Microsoft Authenticator -sovelluksen avulla. Tama yhdistdd Microsoft Authenticator -

Eikd kuvaa voi skannata?

>> Ohje: Kpedu Helpdesk: Monivaiheisen tunnistautumisen (MFA) kdytt66notto

jatkuu seuraavalla sivulla >>>>>>


https://apps.apple.com/us/app/microsoft-authenticator/id983156458
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator
https://helpdesk.kpedu.fi/support/solutions/articles/103000108631-monivaiheisen-tunnistautumisen-mfa-k%C3%A4ytt%C3%B6%C3%B6notto
https://helpdesk.kpedu.fi/support/solutions/articles/103000108631-monivaiheisen-tunnistautumisen-mfa-k%C3%A4ytt%C3%B6%C3%B6notto
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10. Taman jalkeen paaset kirjautumaan Kpedun Wilmaan , Microsoft 365-tilillesi ja Itslearning-
oppimisymparistoon.

HUOM! Wilmaan ja Itslearningiin kirjautuminen ”Kirjaudu M365 tunnuksella” - painikkeen
kautta.

1 W™ & kpedu

Keski-Pohjanmaan
koulutusyhtyma

Ei kaytt&jalta Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyméa?

Wilma

B Kirjaudu sisaan

Nikyviin tulee uusi sisddnkirjautumisikkuna, jos et vield ole kirjautuneena sisdin

—’ & Kirjaudu Microsoft 365 -tunnuksilla

Kirjaudu sisaan

& Kirjaudu MPASSin kautta

Unohditko salasanasi?

Kirjaudu sis&én itslearning-tililld

tai

Kirjaudu M365 tunnuksella
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HUOM!

Silta varalta, jos puhelimesi vaihtuu, rikkoutuu tai Authenticator-sovellus ei toimi:
lisda puhelinnumerosi turvatietoihisi. Nain voit tunnistautua myos ilman sovellusta.
>> Ohje: Monivaiheinen tunnistautuminen. Puhelinnumeron lisddminen

Jos puhelinnumero vaihtuu: ole yhteydessa opintosihteeriin.

Kpedu Helpdeskin tietamyskannasta l8ydat IT-ohjeita.

Jos tarvitset apua tietoteknisissa asioissa, voit laittaa viestin Kpedu Helpdeskiin: helpdesk@kpedu.fi



https://kpedu.inschool.fi/
https://portal.office.com/
https://kpedu.itslearning.com/
https://kpedu.itslearning.com/
https://helpdesk.kpedu.fi/support/solutions
mailto:helpdesk@kpedu.fi
https://helpdesk.kpedu.fi/a/solutions/articles/103000319038

