
 
 
Keski-Pohjanmaan koulutusyhtymä                             LASKUTUSOHJE  
                   
Hyvä yhteistyökumppani 
 
Tämä laskutusohje koskee kaikkia Keski-Pohjanmaan koulutusyhtymälle toimitettavia ostolaskuja 
ja sen tarkoituksena on varmistaa laskujen sujuva käsittely.  
 
Pakollinen tieto laskulla: 

Kaikissa Keski-Pohjanmaan koulutusyhtymälle osoitetuissa laskuissa tulee mainita tilaajan ilmoit-

tama nelinumeroinen tilaajatunnus. Tämä koskee sekä verkko- että paperilaskuja. 

 

Tilaajatunnus = kustannuspaikka (ilman tätä tietoa laskua ei voida käsitellä) 

 
1. Verkkolaskut   

Verkkolaskuosoitetiedot  
 
 Y-tunnus: 0208916-8 OVT-tunnus: 003702089168 
 Verkkolaskuoperaattorimme: CGI 
 Välittäjätunnus (operaattoritunnus): 003703575029 
 

 
 
2. Paperilaskut Mikäli ette vielä lähetä verkkolaskuja, tulee paperilaskut lähettää osoit-

teeseen: 
 

 
 Keski-Pohjanmaan koulutusyhtymä  
 Reskontra 
 Närvilänkatu 8  
 67100  KOKKOLA 
 

 
Verkkolaskua muodostettaessa kenttiin saa laittaa vain numeerista tietoa eli nelinumeroinen kustan-
nuspaikkatieto. 
 
Verkkolaskuna toimitettavan Finvoice laskun kenttien priorisointijärjestys: 
 

1. OrderIdentifier   Ostajan tilausnro (kustannuspaikka nro) 
2. BuyerReferenceIdentifier  Ostajan viite (kustannuspaikan numero) 
3. ProjectReferenceIdentifier  Projektinro (kustannuspaikan numero) 
4. AgreementIdentifier   Myyjän sopimusnumero  
5. DeliveryOrganisationName   Toimitusasiakas (toimipaikka)  

 
Jos esimerkiksi OrderIdentifier -kenttä sisältää numeerisen kustannuspaikkatiedon, niin järjes-

telmä poimii sen ja reitittää laskun sen mukaisesti. Mikäli ensimmäinen kenttä on tyhjä tai ei sisällä 

kustannuspaikkatietoa, niin järjestelmä tarkistaa seuraavan kentän ja niin edelleen. Järjestelmä 

poimii ensimmäiseksi löytyvän numerosarjan edellä mainituista kentistä ja mikäli numerosarja on 

jokin muu kuin kustannuspaikkatieto, niin lasku reitittyy väärin tai ei ollenkaan. Tästä syystä on tär-

keää, että laskulle annetaan tiedot oikein.  

 

Muut oleelliset viitetiedot kuten nimitiedot tulee laittaa muihin, kuin edellä mainittuihin kenttiin (1-5). 

 

Keski-Pohjanmaan koulutusyhtymällä on oikeus hylätä ja palauttaa lasku sekä vaatia laskuttajalta 

uusi lasku, mikäli siinä on virheelliset vastaanottajatiedot. Verkkolaskulla tulee myös olla oikea pos-

tiosoite.  

Mikäli teillä on kysyttävää asiasta, otattehan yhteyttä: anne.lundberg@kpedu.fi  p. 040 – 8073537  

mailto:anne.lundberg@kpedu.fi

