‘ KESKI-POHJANMAAN Paivitetty TIETOSUOJASELOSTE
’ KOULUTUSYHTYM A 21.5.2018 Tietosuoja-asetus (EU 679/2016)

Mellersta Osterbottens utbildningskoncern

1. Rekisterin{Nimi
pitaja Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma
Yhteystiedot
Narvilankatu 8 67100 Kokkola puh. 06-825 0000 info@kpedu.fi
2. Yhteys- Yhteyshenkilén nimi ja yhteystiedot:
henkild opintosihteeri Mari Bergroth, mari.bergroth@kpedu.fi 040 3596 213
rekisteria  |oppisopimussuunnittelija, padkayttaja, Anne Brandt, anne.brandt@kpedu.fi 040 3596 241
koskevissa |oppisopimuspaallikkd, Anu Haapasalo, anu.haapasalo@kpedu.fi 040 3596 240
asioissa
3. Henkil6- |Henkilétietojen késittelyn tarkoitus:
tietojen Oppisopimusopiskelija-asiakkaiden ja heidan opintoihin liittyvien sidosryhmien, kuten
kasittelyn  |tydnantajayritysten, tydnantajayritysten yhteyshenkiliden, tydpaikkaohjaajien, alaikaisten
tarkoitus

oppisopimusopiskelijoiden huoltajien ja yhteistydkumppanioppilaitosten
opettajayhteyshenkildiden henkil6tietoja kasitelldan oppisopimuskoulutuksiin liittyvien
palvelujen tuottamisessa. Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkildston henkildtietoja
kasitellaan rekisterissa kayttajatunnusten hallinnassa, kayttdoikeuksien myontamisessa,
henkildkunnan tydn suunnittelussa ja ohjauksessa, opiskelija-arvioinnissa seka
opiskelijoita koskevien suunnitelmien laadinnassa.

Kasittelyn oikeusperuste:

Kasittelyperuste opiskelijoiden ja alaikaisten opiskelijoiden huoltajien henkilGtietojen osalta
on lakisdateinen velvoite: Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017) ja asetus
ammatillisesta koulutuksesta (673/2017), Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(621/1999)

Kasittelyperuste henkilékunnan henkilétietojen kasittelyn osalta on lakisdateinen velvoite ja
kasittelyssa noudatetaan tyonlainsaadannén velvoitteita. Ohjelmanvalmistajat Rediteq Oy
seka Visma InSchool toimivat tietojarjestelmapalveluiden teknisena yllapitajana ja siten
myos henkildtietojen kasittelijana. Ne ovat sopimuksiin perustuen sitoutuneet tarjoamaan
rekisterinpitajalle tietoturvallisia tuotteita ja palveluja, jotka vastaavat EU:n tietosuoja-
asetuksen mukaisia tietoturvatoimia

Késittelysséa kéytettévan henkilbrekisterin nimi/nimet:
Rediteq Oy:n ohjelmat SopimusPro, Study@CampusPro, Campus Pro.
Kaytosta poistunut arkisto Visma InSchool Oy:n ohjelma Primus Opso.
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4. Késiteltdvét henkilbtiedot:
Késiteltavat |Oppisopimusopiskelijat:
henkilo- - opiskelijan nimi, henkildtunnus ja yhteystiedot, opiskelijan alaikaiset lapset
tiedot, (syntymévuosi)
’f_“de“ ) - oppisopimuksen esitiedot, jotka opiskelija-asiakas ja tydnantaja-asiakas itse
lahteetja  |isriestelmasn kirjaavat
siirto - oppisopimusopiskelijan aiempi koulutus- ja tyShistoria
- oppisopimusopiskelijan ja oppisopimustytnantajan pankkiyhteystiedot
- suoritettava tutkinto/ tutkinnon osat ja siihen liittyva henkilokohtaisen osaamisen
kehittdmissuunnitelma (HOKS) siséaltdineen ( HOKS sisaltd Valtioneuvoston asetus
673/2017 mukaan)
- opiskelijan arviointitiedot tyopaikalla tapahtuvan koulutuksen ja nayton osalta
- sopimuksen keskeytymis- ja/tai purkutiedot tai irtisanomisperuste ja paivamaarat
- mahdolliset erityisopetusta koskevat tiedot
- muita opiskeluun liittyvia viranomaistietoja
Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkildékunta:
- nimi, henkildtunnus seka tyohon liittyvat yhteystiedot
- tyétehtavaan liittyvat muut tiedot
Tybnantaja:
- tydnantajayrityksen ja tydnantajan yhteyshenkildn yhteystiedot
- tydpaikkaohjaajan/arvioijan nimi, yhteystiedot, koulutus ja ammattinimike, alan
tybkokemus (vuosina)
Henkilbtietojen lahde:
- Opintoihin hakevilta itseltaan
- Opintojen aikana opiskelijoilta itseltaan
- Henkildkunnan henkilétiedot kopioidaan henkildstéhallinnon jarjestelmasta
tydsopimuksen teon jalkeen.
- Oppisopimusty6nantajien luovuttamia tietoja yhteyshenkildsta, tydpaikkaohjaajasta ja
muusta koulutuksen jarjestamisen kannalta merkityksellista tietoa oppisopimuksen
laadinnan tai arvioinnin yhteydessa
Henkilétietojen siirto:
Kayttajatunnusten hallintaa varten opiskelijoiden ja henkildkunnan henkilétietoja siirretdan
tarvittavilta osin AD (active directory)-jarjestelmaan.
Henkil6tietoja ja yritysten yhteystietoja siirtyy taloushallinnon UNIT4-jarjestelmaan
opiskelijahallintojarjestelmasta suorana siirtona erilaisia laskutuksia varten.
5. Tietojen |Tiettyja opiskelijoihin kohdistuvia henkil6tietoja luovutetaan saanndllisesti tai tarvittaessa
sddannénmu |muille viranomaisille: opetushallituksen Koski-palveluun, Tilastokeskukselle seka
kaiset tyévoimahallinnolle, Satunnaisemmin ja tapauskohtaisemmin opiskelijoiden henkilGtietoja
luovutukset (| oyutetaan tarvittaessa myds kuntien sosiaali- ja terveysviranomaisille seka toisille
koulutuksen jarjestdjille. Vakuutusyhtidille henkilétietoja luovutetaan tapaturma- ja
vahinkotapauksissa. Joitakin henkildtietoja voidaan julkaista oppilaitoksen viestinnan
yhteydessa esim. www-sivuilla tai lehdissa. Naiden tietojen julkaisun opiskelija voi
halutessaan kieltaa.
Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkilékunnan tietoja tai muiden sidosryhmien
henkilttietoja ei rekisterista luovuteta.
6. Tietojen [| sntskohtaisesti henkildtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
siirto EU:n | pikkeuksena voi olla opiskelijan tai henkildkunnan ulkomaanvaihtojakso, joka suuntautuu
tai ETA:n  |F\j/ETA alueen ulkopuolelle.
ulko-
puolelle

TIETOSUOJASELOSTE
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7. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:

Rekisterista paperille tulostettavia dokumentteja, jotka sisaltavat henkilotietoja, ovat
erilaiset opiskeluun liittyvat paatokset, nimilistat, todistukset ja sopimukset. Niitd sailytetaan
valvotuissa tiloissa koulutusten keston ajan. Pysyvasti sailytettavia, opiskelijoiden
henkil6tietoja sisaltavia manuaalisia aineistoja ovat mm. oppisopimukset, sopimus
oppisopimuskoulutuksen jarjestamisesta ja tutkintotodistukset. Ne sailytetaan
pysyvaisarkistossa valvotuissa ja lukituissa tiloissa.

Séhkoisesti késiteltdva aineisto:

Tietojarjestelman kayttd edellyttda henkildkohtaista kayttajatunnusta. Kayttdoikeudet on
annettu kayttajaryhmittain. Kayttéoikeus on vain niilla rekisterinpitajan tydntekijoilla, jotka
tarvitsevat tietoja tyotehtavissaan. Rekisterinpitdjalla on kirjallinen tietojenkasittelysopimus
henkilbtietojen kasittelijana ja tietojarjestelman toimittajana toimivan Rediteq Oy:n kanssa.

8. Rekisteroi-
dyn
oikeudet

Rekisteroidyn henkilékohtaiset oikeudet omiin tietoihin:

- Oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut henkil6tiedot ja henkiltietoihin liittyvat
kasittelytoimet sek& henkilétietojen luovutukset.

- Oikeus vaatia korjaamaan epatarkat, puutteelliset, vanhentuneet tai virheelliset
henkilétiedot.

- Oikeus rajoittaa niiden henkilotietojen kasittelya, johon rekisterinpitajalla ei ole
lainsaadanndllista velvoitetta.

- Oikeus pyytaa henkilotietojen poistoa rekisterista, jos rekisterinpitdjalla ei ole tietojen
kasittelyyn lainsaadannollista velvoitetta.

- Oikeus peruuttaa lupa henkilétietojen kasittelyyn, mikali oikeus henkilGtietojen kasittelyyn
on peraisin rekisterdidyn antamasta luvasta.

- Oikeus vastustaa henkilGtietojen kayttda markkinointitarkoituksiin.

- Oikeus siirtaa henkil6tiedot toisen rekisterinpitajan rekisteriin, jos se teknisesti on
mahdollista.

9. Tarkastus-

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastusoikeus toteutetaan

henkilGtietoj
en
kasittelyyn
liittyvat
oikeudet

oikeuden tekemalla tarkastuspyynto rekisterinpitajalle henkildkohtaisesti allekirjoitetulla asiakirjalla.

kaytto Asiakirja 16ytyy osoitteesta kpedu.fi/tietosuoja. Tarvittaessa tarkastusoikeutta voi toteuttaa
kaynnilla rekisterinpitajan luona.
Tarkistusoikeuden kayttajan henkildllisuus varmistetaan. Rekisterinpitaja voi kieltaytya
tarkastuspyynndsta, mikali ne toistuvat kohtuuttoman usein tai ovat perusteettomia.

10 Muut Opiskelijarekisteri, joka sisaltda henkilétiedot ja lukuvuosittaiset arvostelutiedot sailytetaan

pysyvasti. Henkil6rekisterista ei luovuteta kolmanisille osapuolille henkilétietoja
suoramainontaa, etamyyntia, muuta suoramarkkinointia tai mielipidetutkimuksia varten.
Rekisterinpitaja voi kayttda henkildtietoja omaa koulutusmarkinnointiaan varten, mutta
rekisteroidylla on oikeus kieltda tdmankaltainen toiminta.

Jos rekisterdity katsoo, ettei henkilétietojen kasittely ole lainmukaista, on hanellad oikeus
tehda asiassa valitus kansalliselle valvontaviranomaiselle.




