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1. Rekisterin{Nimi:
pitaja Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyma
Yhteystiedot:

Narvilankatu 8 67100 Kokkola puh. 06-825 0000 info@kpedu.fi

Yhteyshenkilén nimi ja yhteystiedot:

HenkilGtietoj
en kasittelyn

2. Marianne Frakman, marianne.frakman@kpedu.fi 040-808 5500
Yhteyshenki | Juha Kykyri, juha.kykyri@kpedu.fi 040-808 5030

16 rekisteria |Merja Kiveld, merja.kivela@kpedu.fi 040-808 5161

koskevissa

asioissa

3. Henkilbtietojen késittelyn tarkoitus:

Opiskelija-asiakkaiden ja opintoihin liittyvien sidosryhmien, kuten huoltajien ja tydpaikkaohjaajien
henkil6tietoja kasitelldan koulutuksiin liittyvien palvelujen tuottamisessa.

Kasiteltavat
henkil6tiedo
t, niiden
lahteet ja
siirto

tarkoitus Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkil6ston henkilttietoja kasitellaan rekisterissa
kayttajatunnusten hallinnassa, kayttdoikeuksien myodntamisessa, henkildkunnan tydn suunnittelussa
ja ohjauksessa, tydajanseurannassa, opiskelija-arvioinnissa seka opiskelijoita koskevien
suunnitelmien laadinnassa.
Kasittelyn oikeusperuste:
Kasittelyperuste opiskelijoiden ja alaikaisten opiskelijoiden huoltajien henkilttietojen osalta on
lakisaateinen velvoite: Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017), Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta (621/1999)
Kasittelyperuste henkildkunnan henkildtietojen kasittelyn osalta on lakisdateinen velvoite ja
kasittelyssa noudatetaan tyénlainsdadanndn velvoitteita.
Ohjelmanvalmistaja Visma InSchool Oy toimii tietojarjestelmapalveluiden teknisena yllapitajana ja
siten henkil6tietojen kasittelijana. Se on sopimukseen perustuen sitoutunut tarjoamaan
rekisterinpitajalle tietoturvallisia tuotteita ja palveluja, jotka vastaavat EU:n tietosuoja-asetuksen
mukaisia tietoturvatoimia.
Kasittelyssé kaytettdvan henkilbrekisterin nimi/nimet:
Visma InSchool Oy:n ohjelmat Primus ja lukujarjestysten suunnitteluohjelma Kurre sekd Primuksen
ja Kurren yhteinen kayttéliittyma Wilma

4. Kasiteltévét henkildtiedot:

Koulutuksiin hakijat:

- hakijan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot
- hakutiedot

- aiempi koulutus- ja tyGhistoria

Nykyiset ja entiset opiskelijat:

- nimi, kuva, henkilétunnus ja yhteystiedot seka pankkiyhteys
- aiempi koulutus- ja tyGhistoria

- tiedot osaamisen hankkimisen suunnitelmasta

- opiskelijan arviointitiedot

- opiskelijan lasnaolotiedot ja poissaolojen syyt

- opiskelijan tyossaoppimista koskevat tiedot

- erityisopetusta koskevat tiedot

- muita opiskeluun liittyvia tietoja

Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkildkunta:
- nimi, henkilétunnus seka yhteystiedot
- tybtehtavaan liittyvat muut tiedot

Muut sidosryhmat:

- alaikaisten opiskelijoiden huoltajien nimi ja yhteystiedot seka wilma-kayttajatunnukset
- taysi-ikaisten opiskelijoiden l&hiomaisen nimi ja yhteystiedot

- tydpaikkaohjaajien ja arvioijien nimi ja yhteystiedot
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Henkilétietojen ldhde:

- Kansallinen yhteishakujarjestelma Opintopolku

- Opintoihin hakevilta itseltdan (Jatkuva haku)

- Opintojen aikana opiskelijoilta itseltdan

- Henkilékunnan henkiltiedot kopioidaan henkildstohallinnon jarjestelmasta tyésopimuksen teon
jalkeen.

- TyOpaikkaohjaajilta ja arvioijilta itseltdan koulutussopimuksen laadinnan tai arvioinnin yhteydessa

Henkilétietojen siirto:

Kayttajatunnusten hallintaa varten opiskelijoiden ja henkildkunnan henkilGtietoja siirretaan tarvittavilta
osin AD (active directory)-jarjestelmaan.

Henkil6tietoja siirtyy taloushallinnon UNIT4-jarjestelm&an opiskelijahallintojarjestelmasta suorana
siirtona erilaisia laskutuksia varten.

limaiseen ruokailuun oikeutettujen opiskelijoiden opiskelijoiden henkil6tietoja siirretdan Ceepos-
jarjestelmaan.

periaatteet

5. Tietojen |Tiettyja opiskelijoihin kohdistuvia henkil6tietoja luovutetaan sdanndllisesti muille viranomaisille. Naita
sdannonmu |ovat: Opetushallituksen Koski-palvelu, Tilastokeskus, Kansanelékelaitos ja tyévoimahallinto.
kaiset Erilaisista korttikoulutuksista luovutetaan tiedot Trafille, SPR:lle, Eviraan; TTK:lle ja SPEK:lle.
luovutukset |Alakohtaisia luovutuksia tehdaan lisaksi seuraaville tahoille: Valvira (sosiaali- ja terveysala),
Ajovarma (kuljetusala), Lansi- ja Sisa-Suomen Aluehallintovirasto (turkisalan ja rakennusalan
koulutukset), STKL ry (turkisalan koulutus), Suomen Hippos ry (raviohjastuslisenssi), Shy
(hitsausalan sertifikaatti)
Satunnaisemmin ja tapauskohtaisemmin opiskelijoiden henkilétietoja luovutetaan tarvittaessa myos
kuntien sosiaali- ja terveysviranomaisille seka toisille koulutuksen jarjestajille. Vakuutusyhtidille
henkil6tietoja luovutetaan tapaturma- ja vahinkotapauksissa.
Joitakin henkiltietoja voidaan julkaista oppilaitoksen viestinnan yhteydessa esim. www-sivuilla tai
lehdissa. Naiden tietojen julkaisun opiskelija voi halutessaan kieltaa.
Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkildkunnan tietoja, opiskelijoiden huoltajien tai muiden
sidosryhmien henkil6tietoja ei rekisterista luovuteta.
6. Tietojen |Lahtdkohtaisesti henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Poikkeuksena voi olla
siirto EU:n |opiskelijan tai henkildkunnan ulkomaanvaihtojakso, joka suuntautuu EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
tai ETA:n
ulkopuolelle
7. Rekisterin |Manuaalinen aineisto:
suojauksen [Rekisterista paperille tulostettavia dokumentteja, jotka sisaltavat henkilétietoja, ovat erilaiset

opiskeluun liittyvat paatdkset, nimilistat, todistukset ja sopimukset. Niitd sailytetaan valvotuissa
tiloissa koulutusten keston ajan.

Pysyvasti sailytettavia, opiskelijoiden henkildtietoja sisaltdvia manuaalisia aineistoja ovat mm.
opiskelijalistat ja tutkintotodistukset. Ne sailytetdan pysyvaisarkistossa valvotuissa ja lukituissa
tiloissa

Séhkoisesti kisiteltdvé aineisto:

Tietojarjestelman kayttd edellyttaa henkildkohtaista kayttajatunnusta. Kayttdoikeudet on annettu
kayttajaryhmittain. Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan tydntekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
tydtehtavissaan. Rekisterinpitgjalla on kirjallinen tietojenkasittelysopimus henkildtietojen kasittelijana
ja tietojarjestelman toimittajana toimivan Visma InSchool Oy:n kanssa.
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8. Rekisteréidyn henkilbkohtaiset oikeudet omiin tietoihin:
Rekisteréidy |- Oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut henkil6tiedot ja henkil6tietoihin liittyvat kasittelytoimet seka
n oikeudet |henkil6tietojen luovutukset.
- Oikeus vaatia korjaamaan epatarkat, puutteelliset, vanhentuneet tai virheelliset henkil6tiedot.
- Oikeus rajoittaa niiden henkil6tietojen kasittelya, johon rekisterinpitajalla ei ole lainsdadanndllista
velvoitetta.
- Oikeus pyytaa henkilétietojen poistoa rekisterista, jos rekisterinpitajalla ei ole tietojen kasittelyyn
lainsdadanndllista velvoitetta.
- Oikeus peruuttaa lupa henkil6tietojen kasittelyyn, mikali oikeus henkil6tietojen kasittelyyn on
peraisin rekisterdidyn antamasta luvasta.
- Oikeus vastustaa henkil6tietojen kayttda markkinointitarkoituksiin.
- Oikeus siirtda henkiltiedot toisen rekisterinpitajan rekisteriin, jos se teknisesti on mahdollista.
9. Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastusoikeus toteutetaan tekemalla
Tarkastusoi [tarkastuspyynto rekisterinpitajalle henkilokohtaisesti allekirjoitetulla asiakirjalla. Asiakirja 16ytyy
keuden osoitteesta kpedu.fi/tietosuoja. Tarvittaessa tarkastusoikeutta voi toteuttaa kaynnilla rekisterinpitajan
kaytto luona.
Tarkistusoikeuden kayttajan henkildllisuus varmistetaan. Rekisterinpitdja voi kieltaytya
tarkastuspyynnosta, mikali ne toistuvat kohtuuttoman usein tai ovat perusteettomia.
10 Muut Henkilorekisterista ei luovuteta kolmanisille osapuolille henkil6tietoja suoramainontaa, etamyyntia,
henkil6tietoj |muuta suoramarkkinointia tai mielipidetutkimuksia varten. Rekisterinpit&ja voi kayttaa henkildtietoja
en omaa koulutusmarkinnointiaan varten, mutta rekisterdidylla on oikeus kieltda tamankaltainen
kasittelyyn |toiminta.
liittyvat Jos rekisteroity katsoo, ettei henkildtietojen kasittely ole lainmukaista, on hanella oikeus tehda
lnikeudet asiassa valitus kansalliselle valvontaviranomaiselle.
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