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Rekisteroidyt Nykyisten ja potentiaalisten yhteistyoyritysten yhteyshenkil6t, Keski-Pohjanmaan

koulutusyhtyman (Kpedu) henkil6sto
Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn perusteena on asiakassuhde, suostumus, toimeksianto tai muu asiallinen yhteys. Henkil6tietoja kasitellaan
viestinta-, markkinointi- ja muiden vastaavien toimenpiteiden hallinnassa.

Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkilostén henkiltietoja kasitelldan rekisterissa kdyttajatunnusten hallinnassa,
kayttooikeuksien myontamisessa sekd henkilokunnan tyon suunnittelussa ja ohjauksessa.

Kasiteltavat henkil6tiedot, niiden ldhteet ja siirto

Tallennettuja ovat tavallisimmat yhteystiedot, kuten yrityksen nimi, yhteyshenkil6 ja hanen ammattinsa, osoite- ja
puhelinnumerotiedot, séhkopostiosoite, postitustiedot seka toimiala. Rekisterinpitdjan henkildstdsta tallennetaan
nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot seka tydtehtdvaan liittyvat muut tiedot.

Henkilotietoja kasitelldan tarkoituksiin, joita ovat yhteistyosuhteen ylldpito, hoito ja kehittdminen seka tuotteista tai
palveluista tiedottaminen.

Henkilotietojen ldhteena on Visma InSchool Oy:n ohjelma Primus, joka on Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman
opintohallintojarjestelma. Siihen tallennetaan henkilotietoja Kpedun opiskelijoista, henkilokunnasta ja
ty6elamakumppaneista osana ammatillisen koulutuksen hallinnon prosesseja.

Lisaksi tietoja saadaan henkilgilta itseltaan tai hanen tydnantajaltaan.
Rekisterinpitdjan henkiloston henkilotietojen kasittelyssd noudatetaan tydlainsdadannon velvoitteita.
Tietojen sddanndnmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan tarvittaessa Keski-Pohjanmaan koulutusyhtyman henkilostélle. Tietoja ei luovuteta kolmansille
osapuolille suoramainontaa, etdamyyntia, muuta suoramarkkinointia tai mielipidetutkimuksia varten. EU:n ja Suomen
valtion rahoittamissa hankkeissa viranomaisilla on tiedonsaantioikeus.

Lahtokohtaisesti tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETAn ulkopuolelle.
Rekisterinsuojauksen periaatteet

Kasittelijoitd ovat koulutusyhtyman eri toiminnoissa, kuten taloushallinnossa, tydskentelevat tyontekijat. Rekisterista
paperille tulostettavia dokumentteja, jotka sisaltavat henkildtietoja, ovat erilaiset nimilistat ja sopimukset. Niita
sailytetaan valvotuissa tiloissa Suomen lain ja viranomaisten edellyttamien sailytysaikojen mukaisesti.

Tietojarjestelmien kadyttd edellyttda henkilokohtaista kdyttajatunnusta. Kayttdoikeudet on annettu kayttajaryhmittain.
Kayttooikeus on vain niilla rekisterinpitdjan tyontekijoilld, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissdan. Rekisterinpitdjalla
on kirjallinen tietojenkasittelysopimus henkilotietojen kéasittelijana ja tietojarjestelman toimittajana toimivan Visma
InSchool Oy:n kanssa.

Rekisterodidyn oikeudet

Rekisterdity voi tarkistaa tallennetut henkil6tiedot, henkil6tietoihin liittyvat kasittelytoimet seka henkiltietojen
luovutukset.

Rekisteroity voi vastustaa henkilotietojen kasittelya, jos rekisterodity kokee, ettd henkilotietoja on kasitelty
lainvastaisesti.



Jokaisella rekisterissa olevalla on oikeus vaatia korjaamaan epatarkat, puutteelliset, vanhentuneet tai virheelliset
henkildtiedot.

Rekisteroidylld on oikeus pyytda henkildtietojen poistoa rekisteristd, jos rekisterinpitdjalla ei ole tietojen kasittelyyn
lainsdadannollista velvoitetta.

Rekisterodidylld on oikeus vastustaa henkilotietojen kayttoa markkinointiin.

Jos rekisteroity katsoo, ettei henkilotietojen kasittely ole lainmukaista, hanella on oikeus tehda valitus kansalliselle
valvontaviranomaiselle.

Rekisteroidylld on oikeus peruuttaa lupa henkil6tietojen kasittelyyn, jos kdsittely perustuu henkilon antamaan
suostumukseen.

Edelld todetut pyynnot on osoitettava kirjallisesti rekisterinpitdjan yhteyshenkil6lle. Asiakirja 10ytyy osoitteesta
kpedu.fi/tietosuoja. Tarkistusoikeuden kayttajan henkil6llisyys varmistetaan. Rekisterinpitaja voi kieltaytya
tarkastuspyynnostd, jos ne toistuvat kohtuuttoman usein tai ovat perusteettomia.

Rekisterinpitdjalla voi olla lakisddteinen tai muu velvollisuus olla poistamatta pyydettya tietoa.
Tietojen sdilytys

Sailytdmme henkildtietoja yhteistydkumppanin ja rekisterinpitajan vélisen yhteistydsuhteen vaatiman ajan, jotta
voimme tdyttaa tassa selosteessa kuvatut kdyttotarkoitukset.

Rekisterinpitdjalla on velvollisuus sailyttda hanke- ja kirjanpitoaineisto maariteltyjen sailytysaikojen mukaisesti. Taman
vuoksi hankkeisiin ja kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa ennen lain madradaman sailytysajan
umpeutumista.

Poistamme sadnnollisesti sellaisia tietoja, jotka eivat enda ole tarpeellisia.



